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1. Az intézményi Belsd Ellen6rzési Csoport tagjai:

Vezeto:

Biriné Szabo Eva igazgato-helyettes
tagjai:

Kiss Andrasné munkakdzosség vezetd
Kovesdi I1dik6 munkak6zosség-vezetd
Boros Beata pedagogus

Juhaszné Pusztai Irén pedagogus

Szeman Zsuzsa pedagogus

2. Az intézményi 6nértékelési csoport tagjainak feladatmegosztasa:
- Dokumentum elemzés tanterv — tanmenet — oraterv
o Oralatogatas: 2-2 6ra az érintett pedagdgusnal
- Interjuk:
o Interju az érintett kollégaval
o Vezetdi interju
- Kérdoivek
o Onértékelési kérdsiv: 1 db
o Munkatarsi kérddiv: 8 db
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o Sziil6i kérdoiv: 8 db
A kérddives felmérésbe bevontak korét a BECS munkacsoport hatarozza meg az érintett kollégaval valo egyeztetés utan.
A kérdoiv kitoltésének intervalluma 1 hét.

A valaszadas elfogadhato, ha a kérdéivek 80%-a visszaérkezik.

Feltoltés az OH online feliiletre

Az Onértékelésre kijeldlt pedagbdgusok kivalasztasanak elvei:

Jogszabalyi hattér alapjan a tantestiilet felének értékelésére minden tanévben sor kell keriiljon.
Az adott tanévben kijelolt kollégak kore:i

akiknél tanfeliigyeleti ellendrzés varhato
akiknek a mindsitése varhato

vezetd, ha munkajanak 2. vagy 4. évében van.
fennmarado helyekre a vezet6 jelol ki kollégakat.

*A 1. ciklustol kezdve az ebben a két évben sorra keriiltek alapjan torténik az értékelés. Ebben valtozas lehet, ha az OH jelol Ki
tanfeliigyeleti ellendrzésre addig valakit.
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5. Az onértékelési feladatok idoaranyos elosztasa a tanévre:
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Lépés Id6épont Feladat Erintett személy, tevékenységek,
dokumentalas, stb.
2015. — A folyamat koordinatora: Erdei Gyula igazgato
1. Nevelétestiilet tajékoztatasa .
09.29. — Neveldtestiileti értekezlet keretében
2015 Az érintettek tajékoztatasa:
2. 09.29. i ?n(?rterekel§s1 €sopo rt tagj"a ! — A folyamat koordinatora: Biriné Szabé Eva igazgatohelyettes
- onertékelésben résztvevo . ., ,
. L s — Nevelotestiileti értekezlet keretében

pedagogusok felkészitése
2015.
10.05. — A folyamat koordinatora: Erdei Gyula igazgatd, Biriné Szab6 Eva

3. SZMK Sziilok tajékoztatasa igazgatd helyettes
iilés
Onértékelés folyamata
Iiz::(t)gatas FoglalkozAst vezeté pedagogus — Felel6s: Biriné Sngf) Ev.a igazgatohelyettes
lel?tt f’ 8y dokumentumai, melyeket a latogatas — A folyamat koordinatora:
ettes, elott atad az orat latogato kollégaknak i i o
illetve a — tanmenet — Az ezzel megbizott kolléga megvizsgalja a pedagdgiai munka
latogatas —_ csoportprofil 4.3.1.2 fejezetben felsorolt dokumentumait, majd rogziti
napjan _ éravazlat dokumentumelemzés eredményét, vagyis dokumentumonként az
R i eldre adott szempontok mentén az informatikai rendszerben
— napléo (MOZAnaplo) .
rogziti a tapasztalatokat.
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Lépés Idépont Feladat Erintett személy, tevékenységek,
dokumentalas, stb.
Név Datum Munkakozosségvezetd, igazgato,
1. Oralatogatast végzi igazgatohelyettes

2015.10. 06.  Erdei Gyula — Fiilop Ferenc
2015.10.07.  Erdei Gyula — Biriné Szabo Eva
2015.10.07.  Biriné Szab6 Eva — Kiss Andrasné
2015.11. 10.  Tné B.G.- Fiilop Ferenc
2015.12.07.  Biriné Szab6 Eva — Kiss Andrasné
2015.12.07. Tné B.G. — Fiilop Ferenc
2016.01.11.  Biriné Szabd Eva — Kiss Andrasné
2016.01.11.  Tné N.M.- Fiilop Ferenc

2. Oralatogatas idépontja 2016.02.01.  Biriné Szab6 Eva — Kiss Andrasné
2016.02.01.  Tné Németi M. — Erdei Gyula
2016. 03.07.  Erdei Gyula — T6thné Németi M.
2016.03.07.  Tné Németi M. — Erdei Gyula
2016. 04.04.  Biriné Szabo Eva — Kiss Andrésné
2016.04.04. Tné B.G. — Erdei Gyula

2016.04. 04.  Kiss Andrasné — Biriné Szabo Eva
2016.05.03.  Tné B.G. — Fiilop Ferenc
2016.05. 03.  Kiss Andrasné — Biriné Szab6 Eva

— 2 ¢6ra (120 perc) megfigyelése a foglalkozaslatogatas megfigyelési
3. Foglalkozaslatogatas modszere szempontok mentén (1. sz. melléklet)
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Lépés Idépont Feladat Erintett személy, tevékenységek,
dokumentalas, stb.

— A két 6rat vagy foglalkozast érintd oralatogatas €s az azt kovetd
megbesz¢El€s tapasztalatait a megadott szempontok alapjan az 6rat
latogato kollégéak rogzitik az informatikai feliileten.

4. Oralitoga | Onértékelési kérdéiv kitoltése — Felelds: Szeman Zsuzsa
tas utan
egy hét — A kérddives felmérések lebonyolitasdval megbizott kolléga
tovabbitja a felmérésben résztvevoknek az online kérddiv
elérhetségét, s elinditja a felmérést. Az informatikai rendszer a
résztvevok szdmara az éves Onértékelési tervben megadott
iddintervallumban elérhetdvé teszi az online kérddiv kitd1td
feliiletet, majd a felmérés zardsaként 6sszesiti az adott valaszokat.
S. Oralitoga | Interju az onértékelésre kijelolt — Interjut végzi: Kovesdi Ildiko
tas utan pedagogusokkal
egy hét
El6z6 kollégak

— Az erre kijelolt feleldsok a javasolt interjikérdések és a
dokumentumelemzés eredménye alapjan interjuterveket
készitenek, €s lefolytatjak az interjikat, majd az interjukérdéseket
¢s a valaszok kivonatat rogzitik az informatikai feliileten.
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Lépés Idépont Feladat Erintett személy, tevékenységek,
dokumentalas, stb.
6. Oralatoga | Interju az intézmény vezetojével — Interjut végzi: Boros Beata
tas utan — Az erre kijeldlt felelésok a javasolt interjikérdések és a
egy hét dokumentumelemzés eredménye alapjan interjaterveket
készitenek, és lefolytatjak az interjukat, majd az interjukérdéseket
¢s a vélaszok kivonatat rogzitik az informatikai feliileten.
El6z6 kollégak
— Interju dokumentaci6 dtad4sa az Onértékelési csoport
koordinatoranak az interjut kovetd 1 héten beliil
7. Az Sziiloi kérddoivek kitoltése és az — Az Onértékelési kézikonyv 2. sz. melléklete: Sziiléi kérddiv a
oralatogat | eredmények Osszegzése pedagogus onértékeléséhez
ast koveto — Felelds: Juhdszné Pusztai Irén
1-3 nap
El6z6 kollégak
— A kérddives felmérések lebonyolitdsaval megbizott kolléga
tovabbitja a felmérésben résztvevoknek az online kérddiv
elérhetdségét, és elinditja a felmérést. Az informatikai rendszer a
résztvevok szamara az éves onértékelési tervben megadott
id6intervallumban elérhetdvé teszi az online kérddiv kitoltd
feliiletet, majd a felmérés zardsaként Osszesiti az adott valaszokat.
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Lépés Idépont Feladat Erintett személy, tevékenységek,

dokumentalas, stb.

8. Oralitoga | Munkatarsi kérdéiv kitoltése és az — Az Onértékelési kézikdnyv 3. sz. melléklete: Munkatarsi kérdéiv
tast eredmények Osszegzése a pedagdgus onértékeléséhez
kovet6 — Felelds: Boros Beata
masodik
hét

El6z6 kollégak
— A kérddives felmérések lebonyolitasaval megbizott kolléga
tovabbitja a felmérésben résztvevoknek az online kérddiv
elérhetségét, s elinditja a felmérést. Az informatikai rendszer a
résztvevok szdmara az éves Onértékelési tervben megadott
id6intervallumban elérhetdvé teszi az online kérddiv kitoltd
feliiletet, majd a felmérés zardsaként Osszesiti az adott valaszokat.

9. Oralatoga | Az 6nértékelt pedagogus a sajat — Kompetencianként meghatarozza a kiemelkedd €s fejleszthetd
tast intézményi elvarasok tiikrében elvégzi tertileteket
koveto onértékelését — Az dnértékelés eredményét az informatikai rendszer elérhetévé
masodik teszi az értékelt pedagdguson kiviil, az intézményvezetd, valamint
hét kiilso ellendrzés esetén az Oktatasi Hivatal és a kiilso szakértok,

szaktandcsadok szamara is.

10. Oralitoga | A BECS tag segitségével ( Kiss — A pedagogus a vezetd segitségével az onértékelés eredményére
tast Andrasné) két évre szolo onfejlesztési epild két évre sz0l6 dnfejlesztési tervet készit, amelyet feltdlt az
koveto terv elkészitése — majd végleges informatikai rendszerbe. Az Onfejlesztési tervet értékelési
harmadik | egyeztetése az intézmény vezetdjével teriiletenként, az eredeti intézményi elvarasokat €s az értékelést
hét tartalmazo tablazatba kell feltolteni.
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6. Az onértékelésbe bevont pedagdeusok névsora (8 f0)

Szeptember -

Oktober: 3f6
November: 16
December: 2 6
Januar: 216
Februar: 2 16
Marcius: 216
Aprilis: 316
Majus: 2 16

Intézményértékelés feladatai az adott tanévben:

a. Tanfeliigyeleti ellenérzésre kijelolt pedagogusok onértékelése

"o

b. 2016.ban pedagogus mindsitésre kotelezettek

"or

C. Vezet6 altal kijelolt pedagogusok onértékelése

Hajduszoboszlo, 2015. szeptember 30.

Biriné Szabd Eva

Bels6 Ellendrzési Csoport vezetd
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